新生學校財團法人新生醫護管理專科學校
補助教師出國參加學術會議--經費申請表

編號：_______________(研發處填寫)
	申請人姓名
	
	職   稱
	
	申請日
	年月日

	所屬學科
	
	奉准公差文號
	

	會議(活動)名稱
	中文：(請務必填寫)
英文：(請務必填寫)

	論文題目
	中文：(請務必填寫)
英文：(請務必填寫)

	會議(活動)日期
	自年月日

至年月日
	請假期間
	自年月日

至年月日

	地區及地點
	國家                州、城市             

□東南亞 □大陸(含香港、澳門) □歐、美 □其他        

	發表型式
	1論文發表(務必為第一作者)：
          □口頭(□申請獎勵金)  □海報  □其他               

 (會議發表者來自           、           、            等三國)

2會議是否對外公開徵稿：是□、否□ / 是否具審查制度：是□、否□

	請檢附單據正本核銷
	項  目
	明  細
	擬申請本校經費補助

	
	□交通費
	□未獲補助。

□已獲_________單位補助_________元。
	  __________________元

	
	□生活費
	□未獲補助。

□已獲_________單位補助_________元。
	  __________________元

	
	□註冊費
	□未獲補助。

□已獲_________單位補助_________元。
	  __________________元

	
	□保險費
	□未獲補助。

□已獲_________單位補助_________元。
	  __________________元

	
	合 計
	 

	申請人簽名
	
	單位主管核章
	

	研發處會簽
	

	人事室會簽
	
	教務處會簽
	

	會計室會簽
	
	秘書室會簽
	

	校長核定
	

	附件檢核項目

	本申請表併同下列檢附文件各一份
	※參加學術會議

□ 核定出國發表之簽呈

□ 研討會資訊(會議議程、投稿說明)
□ 論文發表被接受之證明文件(參加學術會議發表者請檢附)
□ 發表之論文全文

□ 國家科學及技術委員會、教育部或其他單位補助公文(獲其他單位補助者請檢附)
□ 核銷單據為外幣者，請附出國前一日現金賣出匯率

※出差人員交通費之報支，機票部分，應檢附下列單據：

 □機票票根或電子機票。

 □國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資證明支付票款之文件。

 □登機證存根或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證明。

※申請口頭發表獎勵金：

□五分鐘以上錄影檔(檔案格式MP4或WMV)
檔案請先行上傳至雲端（敬請於上傳前來電164）
檔案名稱請擅打：〇〇〇（教師）-〇〇〇/〇〇〇（公差文號/會議名稱）-〇〇〇（論文題目）
 □口頭發表證明或相關通知信件

	備  註

	1.依據「新生學校財團法人新生醫護管理專科學校補助教師出國參加學術會議作業要點」第三款規定，教師出國應以寒暑假進行為前提，如為學校核可進修，於學期中須赴國外發表者，得經簽准後出國，且年度個人申請補助以一次為原則。
2.凡經申請核定補助者，由補助申請人於出國時先行墊付款項，返國後二週內填報補助申請表，並檢附核定補助簽呈文件、單據憑證、出國報告書(內文含出席會議相片)及參加會議等相關證明文件，依校內簽核程序，完成核銷作業。


PAGE  
表單編號：研-研-05-F01

